culturediction

Wir gestalten Begegnungen.

Projektmanger:in fur digitale Formate (m/w/d)
Gastgeber:in fur Digitale Bildungsveranstaltungen: Technik, Moderation & Content - Teilzeit 20 Std. -
Formate am Nachmittag - unbefristet - Berlin-Kreuzberg (lUberwiegend digital moglich) - ab sofort /

September 2026
culturediction GmbH - Stellenausschreibung - Stand August 2026

Wer wir sind

culturediction ist eine inhabergefiihrte Kommunikationsagentur aus Berlin-Kreuzberg (seit 2012). Wir
konzipieren und produzieren Konferenzen, Fachtage, Festakte und digitale Formate — u. a. fur die
Robert Bosch Stiftung, die Berliner Senatsverwaltung fur Kultur und Gesellschaftlichen Zusammenhalt,
den WWF und die GIZ. Ein kleines Team mit weitreichendem Netzwerk: kurze Wege, klare Absprachen.

Warum wir von Gastgeben sprechen

Eine gute Veranstaltung erkennt man daran, wie sich Menschen darin verhalten: Sie fragen, sie bleiben
in der Pause, sie sprechen weiter. Das macht nicht der Zufall — das macht jemand. Genau diese Rolle
suchen wir.

Bei den digitalen Formaten bist du der Taktgeber: Du sorgst dafir, dass Online-Veranstaltungen
technisch laufen, freundlich moderiert werden und als Content weiterleben. Der gréRRere Teil ist operativ
— vorbereiten, durchfiihren, begleiten, aufzeichnen und schneiden.

Was du bei uns machst

e Digitale Veranstaltungen (nachmittags) technisch durchfihren und live begleiten (Zoom)

e Begrilung bzw. einfache Moderation von digitalen Impulsen mit Q&A

e Unterstltzung bei Wiederholungen von erfolgreichen Veranstaltungen (ggf. Abstimmen von
Terminen, Anlegen von Veranstaltungsseiten, Moderation bzw. Abstimmung mit den
Referierenden und Nachklapp-Mails)
Veranstaltungs-Websites pflegen und aktualisieren
Aufzeichnungen schneiden — je nach Profil bis zum umfassenderen Schnitt (Kapitelmarken,
Teaser, ggf. Shorts, Aufbereitung flir redaktionelle Artikel)
Digitale Formate erlebbar machen: Live-Voting, Beteiligungstools, hybride Elemente
Unterstlitzung bei der Erstellung von Vorlagen (Standardtexte flr Mailings oder
Veranstaltungsseiten, Moderationsleitfaden, Standardfragen in Mentimeter)

e Feedback aufbereiten und Teilnahmestatistiken erstellen

Was du mitbringst
e Sicherer, praktischer Umgang mit Webinar-/Streaming-Technik (Zoom) — idealerweise mit erster
Erfahrung aus digitalen Veranstaltungen
Freude an einfacher Moderation (BegriiRung, Q&A)
Grundkenntnisse im Videoschnitt (Kapitelmarken, Teaser) und Interesse an Social-Media-Content
Grundkenntnisse in der Website-Pflege (CMS); Routine mit Tools wie Mentimeter
Freude am Aufbereiten von Inhalten; redaktionelle Erfahrung von Vorteil
Bildungsnahe mit Interesse an Schul- und Demokratiebildung, idealerweise mit Netzwerk

Kl-Kompetenz (Routine- und FleiRarbeit mit Kl automatisieren) und eine selbststandige,
strukturierte Arbeitsweise — Ruhe, wenn es live wird



Was du bei uns findest

e Verantwortung fir eigene Veranstaltungsformate und die Mdglichkeit, diese mitzugestalten.

e Mit zunehmender Erfahrung und Verantwortung kannst du dich von der operativen Umsetzung in
Richtung eigenstandiger Formatentwicklung entwickeln — mit entsprechender
Gehaltsperspektive.

Themen, die tragen: Demokratie, Bildung und Kultur — deine Arbeit ist am Abend sichtbar

Unbefristete Anstellung, Gberwiegend digital/ortsunabhangig méglich, wobei wir Dich gerne auch
regelmafig sehen wollen, plus strukturierte Einarbeitung

Rahmen & Vergutung

e Umfang: Teilzeit, 20 Std./Woche

e Vergiitung: 2.000 € brutto/Monat bei 20 Wochenstunden.

e Anstellung: unbefristet

e Arbeitsort: Uberwiegend digital/mobil méglich; Biro in Berlin-Kreuzberg
e Beginn: ab sofort / September 2026

Deine Bewerbung

Schick uns deinen Lebenslauf, ein paar Zeilen, warum die Rolle zu dir passt, und deinen mdglichen
Eintrittstermin — an hallo@culturediction.de. Lieber ehrlich und konkret als perfekt formuliert.

Unsicher, ob dein Profil passt? Melde dich trotzdem — wir lesen jede Bewerbung selbst. Ein Teil der
Aufgaben ist digital und ortsunabhéngig; wir freuen uns (iber Bewerbungen unabhéngig von Herkunft,
Geschlecht, Alter, Religion oder Behinderung, ausdriicklich auch von Menschen mit
Mobilitétseinschrdnkung.
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